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題目一題目一題目一題目一：：：：【【【【國文國文國文國文：：：：公文寫作公文寫作公文寫作公文寫作】】】】 

參考資料一：桃園國際機場股份有限公司，依據行政院核定「桃園航空城核心計畫專

案」，負責推動執行之「第三航站區計畫」，為國內自十大建設以來最大單

一的公共建築，將分別進行規劃、設計及興建。目前正由國際總顧問進行

規劃階段。因已預見成長趨勢對於客運容量之迫切需求，交通部「桃

園機場園區綱要計畫」及桃園國際機場股份有限公司「園區實施計

畫」，均將第三航站區之啟動，列為現階段最為優先推動之項目。 

參考資料二：桃園國際機場股份有限公司表示，「第三航站區計畫」預計 103 年底動

工興建，於 107年底完工。 

參考資料三：桃園國際機場股份有限公司之組織編制，有：總經理室、營運安全處、航

務處、業務處、貨運處、政風處、企劃暨行銷處、維護處、總務處、採購

中心、航油處、資訊處、財務處、會計處、人力資源處、工程處、公共事

務處、法律事務處、持續改善專案小組。 

 

請參考以上資料，代業務承辦人張正台張正台張正台張正台試擬桃園國際機場股份有限公司致所屬各單位

函：請督促有關人員，確實掌控工作進程，全力配合公司推動「第三航站區計畫」之執行，

共同成就國家重大建設。【100分】 

    

    

    

 

題目二題目二題目二題目二：【：【：【：【英文英文英文英文：：：：短文寫作短文寫作短文寫作短文寫作】】】】 

In today’s workplace, it is fair to say that job performance and even career success 

hinges on one’s ability to communicate. Establishing relationships with colleagues, 

supervisors and clients becomes crucial to earn trust and respect, which will eventually be 

proved beneficial to all parties.  

Write an essay to address the following questions. Word count is not necessarily a 

grading criterion. Points received for the essay will be determined on the basis of 

language use, writing brevity, organization of ideas, and others.  

(1) What are the particular type of personal qualities and attributes to make one a 

better communicator than others?【50分】 

(2) What interpersonal skills do you believe one should have in order to communicate 

effectively?【20分】 

(3) What behaviors should be encouraged in the process of communication to build 

other people’s confidence in you?【30分】 
 


